
  

 هاي تابع دانشگاه نامه امانت و استفاده از منابع در كتابخانه آيين

 

هاي تابعه دانشگاه علوم پزشكي شهيد  و استفاده از منابع در چارچوب مشخص در كتابخانهنامه براي تعيين نحوه امانت  اين آيين

 بهشتي تدوين شده است.

 و آموزشي مؤسسات و ها دانشگاه فرهنگي امور و پژوهش و آموزش در درسي غير و درسي كتابهاي اساسي نقش به توجه با مقدمه:

هاي دانشگاهي و رعايت عدالت در دسترسي و استفاده يكسان براي عموم  نهكتابخا توسط منابع اين تهيه محدوديت و پژوهشي

  نامه استفاده از منابع موجود، تهيه و تدوين شده است. كاربران، آيين

  :1 ماده 

  .است بهشتي شهيد پزشكي علوم دانشگاه منظور تعاريف دانشگاه:

  اسناد دانشگاه علوم پزشكي شهيد بهشتي است.: منظور مديريت منابع علمي، كتابخانه مركزي و مركزي كتابخانه 

 هاي كتابخانه از اعم بهشتي شهيد پزشكي علوم دانشگاه پوشش تحت هاي كتابخانه تمامي تابعه كتابخانه از منظور كتابخانه تابعه: 

  .است...  و ها خوابگاه آموزشي، هاي گروه تحقيقاتي، مراكز درماني، و آموزشي پزشكي، مراكز اي، دانشكده

  باشد. هاي تابعه دانشگاه مي منظور از منابع كليه منابع چاپي و غير چاپي موجود در كتابخانه منابع:

 عضويت نامه آيين اساس بر كه هستند دانشگاه هاي كتابخانه از استفاده براي مجاز افراد دسته آن اعضاء، از منظور اعضاء: 

  اي داراي پروفايل هستند. در آمده و در سيستم نرم افزار كتابخانه دانشگاه تابعه هاي كتابخانه عضويت به ها، كتابخانه

 دريافت را خود نظر مورد كتاب تواند مي مركزي كتابخانه سياست اساس بر عضو هر كه است زماني مدت امانت از منظور امانت:

  .كند

  : تعداد و مدت زمان امانت كتب2ماده 

هاي تابعه دانشگاه، اعضاء كتابخانه مركزي كه  كننده از كتابخانه با توجه به گستردگي دانشگاه علوم پزشكي و تنوع جامعه استفاده

گيرنده با توجه به موارد مندرج در جدول موظف  گروه كلي زير تنظيم شده و هر امانت 5باشند در  مجاز به امانت گرفتن كتاب مي

  .باشد به رعايت آن مي



 حداكثر مدت زمان امانت تعداد كتاب امانتي گيرنده امانت رديف

 4 اعضاي هيات علمي رسمي و پيماني 1

 روز 15

 4 اساتيد حق التدريس 2

 4 دانشجويان مقاطع كارشناسي ارشد و بالاتر 3

 4 دانشجويان مقاطع كارشناسي و كارداني 4

 4 كارمندان رسمي و پيماني 5

  

هاي آن محدود باشد، اين كتاب در كتابخانه قرار خواهد  در صورتي كه كتابي داراي متقاضي زياد بوده و تعداد نسخه:1تبصره 

 .گرفت و بنا به تشخيص كتابدار مسئول بخش مرجع امانت داده خواهد شد

كنندگان موظفند آنها را در  كتابهاي مرجع به منظور استفاده در خارج از كتابخانه امانت داده نخواهد شد و استفاده:2تبصره 

جايگاه مشخص شده در بخش مرجع و در محل كتابخانه مطالعه كنند و امانت اين منابع تنها با تشخيص كتابدار بخش مرجع 

  .پذير است امكان

هاي ديگر كنند كه اين منابع در كتابخانه  توانند مبادرت به درخواست منابع از كتابخانه اني ميهاي تابعه تنها زم كتابخانه •

خودشان موجود نباشد. به منظور سهولت كار، الزم است پس از جستجوي منابع در نرم افزار جامع كتابخانهاي، كتابخانه 

  .ختيار متقاضي قرار گيردمقصد مشخص شود و در صورت موافقت مسئول كتابخانه مقصد منبع در ا

 داده امانت دارند، محل در يا و روزمره استفاده كه تحقيقاتي هاي طرح و تحصيلي هاي نامه پايان شنيداري، ديداري مواد  •

  .كنند استفاده منابع اين از نامه پايان به دسترسي نامه آيين طبق توانند مي كتابخانه هر اعضاي ولي شوند نمي

  .شود شوند ولي كپي يا اسكن مقالات درخواستي در اختيار متقاضي قرار داده مي نت داده نمياما ادواري نشريات  •

  :مفقود شدن يا آسيب رساندن به منابع اماني 3ماده 

 اموال قانون در مندرج مجازاتهاي بر علاوه و شده محسوب تخلف دانشگاه تابعه هاي كتابخانه منابع به رساندن آسيب  •

  .تواند متخلف را به محروميت از خدمات كتابخانه و جبران خسارت وادار كند مي كتابخانه عمومي،

گذاري، برگ برگ كردن كتاب،  نويسي، علامت هايي زده شود مانند حاشيه چنانچه به منابع امانت گرفته شده آسيب •

برداري كه موجب آسيب رساندن به شيرازه و عطف كتاب شود،  نقاشي كشيدن، ريختن آب و مايعات روي آن و يا كپي

رت عضويت ايشان به مدت دو تا ده هفته نيز مسدود ضمن دريافت خسارت از امانت گيرنده بر حسب ميزان خسارت، كا

  .و امكان استفاده از خدمات كتابخانه از وي سلب خواهد شد

باشد  چنانچه بخشي از كتاب يا اوراق و تصاوير كتاب بريده و يا ناقص شود، مسئوليت آن متوجه شخص امانت گيرنده مي •

  .ل دهدو ايشان موظف است اصل آن را تهيه و به كتابخانه تحوي

در صورتي كه منابع امانت گرفته شده مفقود شود، امانت گيرنده موظف است عين آن را تهيه و به كتابخانه تحويل دهد.  •

  در ضمن، امانت گيرنده موظف است جريمه دير كرد منابع مفقودي را نيز بپردازد.



با هماهنگي مسئول كتابخانه مربوطه نسبت به  است موظف گيرنده امانت بازار، در منابع تهيه امكان عدم صورت در :1تبصره 

  .تهيه منبعي ديگر كه ارزشي معادل همان منبع را دارد اقدام كند

  : ديركرد و جرايم تأخير در بازگشت منابع4ماده 

با توجه به منابع محدود و لزوم رعايت قوانين و مقررات مربوط به امانت كتب چنانچه فرد امانت گيرنده در موعد مقرر اقدام به 

  بازگرداندن كتاب نكند، حسب مورد جرايم زير شامل حال وي خواهد شد:

انه به آن خسارت وارد شده باشد در مورد منابعي كه توسط امانت گيرنده مفقود و يا مطابق نظر كارشناس مسئول كتابخ •

امانت گيرنده موظف است آخرين چاپ منبع مربوطه را حداكثر ظرف مدت يك ماه از تاريخ بازگشت كتاب، تهيه و به 

  كتابخانه تحويل دهد.

چنانچه تهيه نسخه اصلي كتاب با تأييد كتبي كتابدار مسئول مقدور نباشد، شخص امانت گيرنده موظف است  :1تبصره 

سازي كتاب، به حساب  ادل ريالي كتاب مذكور (در مورد كتابهاي لاتين به قيمت دلار روز) به اضافه هزينه تهيه و آمادهمع

  .درآمدهاي كتابخانه تابعه واريز و رسيد يا اصل حواله را به كتابخانه تحويل دهد

شود و با افراد متخلف  تخلف محسوب ميانجام هرگونه تقلب و تعويض منبع و ارائه آن به جاي منبع اصلي به كتابخانه  •

  .برابر مقررات برخورد خواهد شد

با توجه به منابع محدود و لزوم رعايت قوانين و مقررات مربوط به امانت كتب، چنانچه منابع اماني در موعد مقرر  •

  :بازگردانده نشود، با امانت گيرنده حسب مورد به شرح زير برخورد خواهد شد

براي بار اول ديركرد دارند، ابتدا تذكر كتبي و ارسال پيام از طريق پست الكترونيكي، و يا تماس تلفني  در مورد اعضايي كه

ماه مسدود و  3روز همچنان كتاب بازگردانده نشود، كارت عضويت شخص به مدت  10انجام خواهد شد و چنانچه ظرف 

مالي  -د شامل پرداخت جريمه نقدي بر اساس قوانين اداريعضويت ايشان به حالت تعليق در خواهد آمد و پس از آن، اين افرا

  باشند و تا زمان پرداخت جريمه ديركرد، عضويت آنان همچنان به حالت تعليق باقي خواهد مان واحد مربوطه به شرح زير مي

ي مديريت منابع به تصويب اعضاي شوراي تخصص 1394/09/08اين آيين نامه با يك مقدمه، چهار ماده و پنج تبصره در تاريخ 

هاي مغاير با آن لغو و بلا اثر  ها و بخشنامه نامه علمي، كتابخانه مركزي و اسناد رسيد و از تاريخ ابلاغ لازم اجرا است و كليه آيين

  .شود اعلام مي

 


